Nieuw boekjaar

Neem de optie “Dossier — Instellingen - Boekjaren”
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Je krijgt een overzicht van de verschillende boekjaren. Deze zijn
onderverdeeld in “afgesloten” en “actief”.
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Selecteerin de tabel het laatste boekjaar (bvb 2025) en neem nadien de knop
“wijzigen”. De optie “nieuw boekjaar” zal enkel verschijnen indien het laatste
boekjaar uit de tabel werd geselecteerd.
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Druk nu op de knop “toevoegen nieuw boekjaar” waardoor er een volgend
boekjaar zal aangemaakt worden in de tabel.
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Bewaar de gegevens. U kunt nu boeken t.e.m. de periode die in “activeer tot
staat weergegeven.

Indien U wenst dat er nog niet kan geboekt worden in het toegevoegde
boekjaar, of enkel tot een bepaalde periode, dan geeft U dit te kennen in de
zone “activeer tot”.
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In dit voorbeeld kan er enkel geboekt worden t.e.m. 2026/03. De laatst
beschikbare/visuele periode in de boekingsprogramma’s zal ook maar
2026/03 zijn ! Ook al staat de activatiecode op 2026.



