
Export bestanden 
 
PROFIEL 
We maken vooraf een “profiel” aan zodat we de instellingen die we achteraf 
gaan maken tijdens de export, ook voor de andere dossiers kunnen gebruiken 
worden.  Het maakt ook dat de wijzigingen die tijdens de export gebeuren, 
bewaard zullen blijven !!!  Deze instelling is éénmalig. 
 
Neem de optie “Dossier – Instellingen - Data - Transfert” 

 
 
Neem het tabblad “Database – Export”  en neem de knop “wijzigen”. 

 
 
Rechts bovenaan selecteert u de optie “Systeem”.  De gegevens die u nadien 
invult gelden als standaard voor het ganse systeem = voor alle dossiers.   

 
 
Kiest u voor de optie “Dossier”, dan zijn de instellingen alleen voor het actieve 
dossier.  Dus enkel te gebruiken indien men over één enkel dossier beschikt. 

 
 



Er kunnen maximaal 10 verschillende profielen worden ingesteld.  Klik in de 
tabel op een beschikbaar profiel. 

 
Bij de selectie van een profiel zullen de gegevens naast de tabel verschijnen.  
Vul nu de gewenste gegevens verder aan.  Eventuele afwijkingen kunnen 
tijdens de export nog ingesteld worden. 
 

 
Geef een verkorte omschrijving van de export.  Dit profiel zal nadien zichtbaar 
en beschikbaar zijn in de export. 
 

 
Kies de locatie waar u de data wenst weg te schrijven. 
 

 



Stel de resterende parameters in zoals hierboven en druk op de knop 
“bewaren” om de instellingen weg te schrijven. 
 
EXPORT 
Deze module laat u toe om te bepalen welke bestanden en welke gegevens 
er in welke volgorde dienen opgenomen te worden.  Eventuele verdere 
selectie, sortering van de kolommen kunt u later in excel doen of laten 
uitvoeren door de software leverancier. 
 
Neem de optie “Database – Data - Export” 

 
 
Selecteer rechts bovenaan de optie “Systeem” of “Dossier” op basis van 
waar je het profiel hebt aangemaakt.  In ons voorbeeld is dit “Systeem”.

 
 
Kies daarna het gewenste profiel.  De ingestelde directory en de suffix van 
de bestanden zullen automatisch verschijnen.  Je kunt deze eventueel 
wijzigen. 

 

 
 
Vervolgens kies je welke bestanden je wenst te exporteren.  De verschillende 
mogelijkheden staan in de titel van het tabblad.  Klik op het gewenste 
tabblad.  Nadien zijn er mogelijk nog verdere onderverdelingen (bestanden) 
aan te duiden.  Enkele voorbeelden hiervan : 
 
contact 



 
rekening 

 
historiek 

 
 
Selecteer de optie “Export” van het bestand in kwestie.  In testfase kunt U 
slechts één enkel bestand aanvinken zodat de export sneller verloopt.  In de 
eindfase kunnen dan alle gewenste bestanden aangevinkt worden. 

 
 
Geef de naam in van het export bestand 

 
 
Voor bepaalde bestanden wordt er een begin- en eindperiode opgevraagd. 
Vul beide periodes in of geef enkel de eindperiode op.  De bewegingen die 
binnen de opgegeven periode liggen worden in detail opgenomen. 

 
Selecteer enkel de bewegingen van 2024.  Als eerste wordt de overdracht van 
2023 gegenereerd. 
 

 



Selecteer enkel de bewegingen van de tweede jaarhelft van 2024.  Als eerste 
wordt de overdracht van 2024/06 gegenereerd.  Voor kosten/opbrengsten zijn 
dit de eerste 6 maanden van 2024. 
 

 
Selecteer alle bewegingen vanaf het begin.  (overdracht wordt genegeerd) 
 
De selectie “overdracht” neemt 3 waarden aan : 
 
Geen overdracht met enkel de bewegingen binnen de opgegeven periode. 

 
Met overdracht van het totaal van voor de startperiode inclusief de 
bewegingen binnen de opgegeven periode 

 
Met alleen de overdracht zonder de bewegingen binnen de opgegeven 
periode. 

 
 
Voor elk bestand worden de beschikbare zones in tabelvorm weergegeven.  
Indien U een bepaald veld wenst op te nemen, selecteert U de lijn in kwestie 
en vinkt deze in de laatste kolom aan.  Het programma zal de laatst 
geselecteerde lijn naar boven verschuiven en toevoegen achteraan de 
voorgaande selecties. 

 



 
 
Men kan de positie/volgorde van een bepaalde zone/lijn veranderen door met 
de muis de lijn te selecteren (klikken + vasthouden) en deze vervolgens naar 
de juiste positie te bewegen (loslaten). 

 
 
Om een geselecteerde zone te verwijderen volstaat het om de lijn in kwestie 
aan te klikken en in de laatste kolom de selectie ongedaan te maken.  Het 
programma zal de lijn terug op haar oorspronkelijke positie zetten. 
 

 
ID Database is een uniek intern nummer dat gebruikt word ter identificatie. 
ID Site is het nummer dat U als gebruiker heeft toegekend aan de fiche. 
 
Nadat de gewenste bestanden en zones zijn aangeduid, kunt U op de knop 
“Export” klikken.  Bij het verlaten van het programma worden de wijzigingen 
bewaard voor het opgegeven profiel. 
 
 
Eventuele foutmelding bij het starten van de export. 



 
Mogelijke oorzaken : geen enkel bestand geselecteerd voor de export, de 
naam van het export bestand ontbreekt, geen enkel zone geselecteerd voor 
de export van één of meerdere bestanden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



VOORBEELD 
 
Indien u de lijnen (zones) in de juiste volgorde selecteert, hoeft u ze nadien 
niet te verschuiven via “drag & drop”.  De volgorde is immers ook van minder 
belang. 
 
Bestand klanten (tabblad contact, klant) 
 

 
 
Bestand leveranciers (tabblad contact, leverancier) 
 



 
 
Bestand rekeningen (tabblad rekening, rekening) 
 



 
 
Historiek klanten (tabblad historiek, klant) 
 



 
 
Historiek leveranciers (tabblad historiek, leverancier) 
 
 



 
 
Historiek rekeningen (tabblad historiek, rekeningen) 
 



 


